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πποςλήχειρ μόνο από 1/1/2004 

 Αποθηκεύςσε σον πίνακα, ευαπμόζονσαρ σον κανόνα επικύπψςηρ 

μόνο ςσα νέα δεδομένα  

 Μεσαβείσε ςε πποβολή υύλλοτ δεδομένψν 

 Διςάγεσε μια νέα εγγπαυή για σον εατσό ςαρ, πποςπαθώνσαρ να 

ειςάγεσε σην σιμή 31/12/2003 ςσο πεδίο Ημεπομηνία Ππόςληχηρ 

 Διςάγεσε σην σπέφοτςα ημεπομηνία ςσο πεδίο Ημεπομηνία 

Ππόςληχηρ 

Δμεγήζηε όηη κπνξνύκε λα δεκηνπξγήζνπκε κηα ζπγθεθξηκέλε ιίζηα 

ηηκώλ επηινγήο ζε έλα πεδίν ελόο πίλαθα, ρξεζηκνπνηώληαο είηε 

θάπνηνλ άιιν πίλαθα σο πξνέιεπζε ησλ δεδνκέλσλ είηε κηα 

ζπγθεθξηκέλε ιίζηα πνπ πιεθηξνινγνύκε ζηηο ηδηόηεηεο ηνπ πεδίνπ είηε 

ηνλ νδεγό αλαδήηεζεο.  Γείμηε πσο δεκηνπξγνύκε κηα ιίζηα ηηκώλ κε 

ηνλ νδεγό: 

 Βεβαιψθείσε όσι είναι ανοικσόρ ο πίνακαρ Τπάλληλοι ςε πποβολή 

ςφεδίαςηρ 

 Δπιλέξσε σο πεδίο Διδικόσησα και κασόπιν κάνσε κλικ ςσον σύπο 

δεδομένψν και επιλέξσε Οδηγόρ αναζήσηςηρ… 

 Δπιλέξσε Θα πληκσπολογώ εγώ σιρ σιμέρ και πασήςσε σο κοτμπί 

Δπόμενο > 

 ΢ση ΢σήλη1 ποτ εμυανίζεσαι πληκσπολογήςσε σιρ σιμέρ 

Υπάλληλορ Γπαυείοτ, Γπαμμασέαρ, Manager, Πψλησήρ, 

Λογιςσήρ, Οδηγόρ, Τεφνικόρ, και Αποθηκάπιορ και πασήςσε σο 

κοτμπί  

Δπόμενο > 

 Πληκσπολογήςσε ψρ σίσλο σηρ λίςσαρ σιμών Διδικόσησα και 

πασήςσε σο κοτμπί Σέλορ 

 Αποθηκεύςσε σον πίνακα και μεσαβείσε ςε πποβολή υύλλοτ 

δεδομένψν 

 Φπηςιμοποιώνσαρ σην λίςσα σιμών, ειςάγεσε σιμέρ για σιρ 

τπάπφοτςερ εγγπαυέρ σοτ πίνακα 

Δμεγήζηε όηη κπνξνύκε επίζεο λα δεκηνπξγήζνπκε ρσξίο ηε ρξήζε 

νδεγνύ κηα ιίζηα ηηκώλ ζε έλα πεδίν. 

 Μεσαβείσε ςε πποβολή ςφεδίαςηρ σοτ πίνακα Τπάλληλοι 

 Δπιλέξσε σο πεδίο Σμήμα και κασόπιν κάνσε κλικ ςσην καπσέλα 

Δμυάνιςη σψν ιδιοσήσψν  

 ΢ση θτπίδα ΢σοιφείο ελέγφοτ ψρ επιλέξσε Πλαίςιο λίςσαρ  

 Κάνσε κλικ ςσο βέλορ σηρ αναπστςςόμενηρ λίςσαρ σηρ θτπίδαρ 

Σύπορ πποέλετςηρ γπαμμήρ και επιλέξσε Λίςσα σιμών 

 ΢ση θτπίδα Πποέλετςη γπαμμήρ πληκσπολογήςσε σιρ σιμέρ ποτ 

θέλεσε να έφει η λίςσα ςαρ, διαφψπίζονσαρ σιρ επιλογέρ με σο 

επψσημασικό (;) – εδώ Διεύθτνςη; Γπαμμασεία; Λογιςσήπιο; Αποθήκη; 

Πψλήςειρ; Ποιοσικόρ Έλεγφορ; Τεφνικό 

 Αποθηκεύςσε σον πίνακα και μεσαβείσε ςε πποβολή υύλλοτ 

δεδομένψν 

 Φπηςιμοποιώνσαρ σην λίςσα σιμών, ειςάγεσε σιμέρ για σιρ 
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Τποποποίηςη 

Λίςσαρ σιμών 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Μάςκα 

Διςαγψγήρ 

 

τπάπφοτςερ εγγπαυέρ σοτ πίνακα 

 Κλείςσε σον πίνακα Τπάλληλοι 

Δμεγήζηε όηη κπνξνύκε επίζεο λα θαζνξίζνπκε ρσξίο ηε ρξήζε 

νδεγνύ κηα ιίζηα ηηκώλ ζε έλα πεδίν πνπ λα ιακβάλεη ηηκέο από έλαλ 

άιινλ πίλαθα ή εξώηεκα: 

 Μεσαβείσε ςε πποβολή ςφεδίαςηρ σοτ πίνακα ΢σοιφεία Μιςθοδοςίαρ  

 Δπιλέξσε σο πεδίο Σπόπορ Πληπψμήρ και ςση θτπίδα ΢σοιφείο 

ελέγφοτ ψρ σηρ καπσέλαρ Δμυάνιςη επιλέξσε Πλαίςιο λίςσαρ  

 ΢ση θτπίδα Σύπορ πποέλετςηρ γπαμμήρ επιλέξσε Πίνακαρ/Δπώσημα 

 ΢ση θτπίδα Πποέλετςη γπαμμήρ επιλέξσε σον πίνακα ή σο επώσημα 

από σο οποίο θέλεσε να επιλέγονσαι οι σιμέρ σηρ λίςσαρ αναζήσηςηρ 

για σο πεδίο – εδώ σον πίνακα Σπόπορ Πληπψμήρ 

 Αποθηκεύςσε σον πίνακα και μεσαβείσε ςε πποβολή υύλλοτ 

δεδομένψν 

 Φπηςιμοποιώνσαρ σην λίςσα σιμών, ειςάγεσε σιμέρ για σιρ 

τπάπφοτςερ εγγπαυέρ σοτ πίνακα 

 Κλείςσε σον πίνακα ΢σοιφεία Μιςθοδοςίαρ 

Δμεγήζηε όηη κπνξνύκε λα ηξνπνπνηήζνπκε κηα ππάξρνπζα ιίζηα 

ηηκώλ, πξνζζέηνληαο ή δηαγξάθνληαο επηινγέο ηηκώλ από απηήλ.  

 Μεσαβείσε ςε πποβολή ςφεδίαςηρ σοτ πίνακα Τπάλληλοι  

 Δπιλέξσε σο πεδίο Σμήμα και κασόπιν κάνσε κλικ ςσην καπσέλα 

Δμυάνιςη σψν ιδιοσήσψν 

 Πποςθέςσε ςσην λίςσα σην επιλογή Marketing 

 Αποθηκεύςσε σον πίνακα και μεσαβείσε ςε πποβολή υύλλοτ 

δεδομένψν 

 Φπηςιμοποιώνσαρ σην λίςσα σιμών, αλλάξσε μια από σιρ σιμέρ μιαρ 

εγγπαυήρ σοτ πίνακα 

Δμεγήζηε πσο κπνξνύκε λα εηζάγνπκε κηα κάζθα εηζαγσγήο ζε έλα 

πεδίν θαη ηε ρξήζε θαη ηε ζθνπηκόηεηα κηαο κάζθαο εηζαγσγήο.  

 Ανοίξσε σον πίνακα Τπάλληλοι ςε πποβολή υύλλοτ δεδομένψν 

 Παπασηπήςσε όσι μεπικά επίθεσα απφίζοτν με πεζά γπάμμασα 

 Μεσαβείσε ςε πποβολή ςφεδίαςηρ σοτ πίνακα Τπάλληλοι  

 Δπιλέξσε σο πεδίο Δπώντμο  

 Σποποποιήςσε σο μέγεθορ σοτ πεδίοτ ςε 20 φαπακσήπερ 

 Κάνσε κλικ ςσην ιδιόσησα Μάςκα ειςαγψγήρ  

 Πληκσπολογήςσε ση μάςκα >L<???????????????????? 

 Αποθηκεύςσε σον πίνακα και μεσαβείσε ςε πποβολή υύλλοτ 

δεδομένψν 

 Παπασηπήςσε όσι σώπα όλα σα επίθεσα απφίζοτν με κευαλαίο σο 

ππώσο γπάμμα 

 Δπιςσπέχσε ςε πποβολή ςφεδίαςηρ 

 Φπηςιμοποιήςσε σον οδηγό για να δημιοτπγήςεσε μια μάςκα 
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