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Μορφοποίηση παραγράφων  

και εκτύπωση 
 

 

 

 

 

 

 Εργασίες 

1) Ονόµασε τα παρακάτω κουµπιά: 

 Στοίχιση αριστερά 

 Στοίχιση στο κέντρο 

 Στοίχιση δεξιά 

2) Άνοιξε το έγγραφο µε το όνοµα Φύση, από το φάκελο Τα έγγραφά µου. 

• Πατάµε στο µενού Αρχείο και επιλέγουµε την εντολή Άνοιγµα.  

• Επιλέγουµε το φάκελο Τα έγγραφά µου. 

• Επιλέγουµε το αρχείο Φύση και πατάµε στο κουµπί Άνοιγµα. 

3) Μορφοποίησε τις παραγράφους του εγγράφου ώστε να έχουν την παρακάτω 

εµφάνιση: 

ΔΕΙ
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Για να στοιχίσουµε τις παραγράφους σύµφωνα µε το δείγµα της προηγούµενης 

εικόνας: 

• Επιλέγουµε την ηµεροµηνία και πατάµε στο κουµπί Στοίχιση δεξιά  
στη Γραµµή µορφοποίησης. 

• Επιλέγουµε τον τίτλο Ελάτε να γνωρίσουµε µαζί τη φύση! και πατάµε στο 

κουµπί Στοίχιση στο κέντρο . 

Με παρόµοιο τρόπο µορφοποιούµε και τις υπόλοιπες παραγράφους.  

4) Πώς ονοµάζεται η προβολή που χρησιµοποιούµε για να εµφανίσουµε το έγγραφο 

στην οθόνη ακριβώς όπως θα τυπωθεί στο χαρτί; 

Η προβολή αυτή ονοµάζεται Προεπισκόπηση εκτύπωσης.  

5) Στις παρακάτω προτάσεις, σηµείωσε Σ για σωστό και Λ για λάθος. 

Λ Πριν τυπώσω το έγγραφό µου, χρειάζεται µόνο να ελέγξω το κείµενο για ορ-

θογραφικά λάθη. 

Σ Χρησιµοποιώντας την προβολή Προεπισκόπησης Εκτύπωσης, ελέγχω την 

εµφάνιση του εγγράφου µου. 

ΔΕΙ
ΓΜΑ


